BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

| TRUONG PH SU PHAM TP. HCM DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 53¢ /QD-DHSP Tp . H6 Chi Minh, ngay ¢(. thdng » ndm 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trudng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM TP. HO CHI MINH

Can cu Quyét dinh s6 426/QD-TTg ngay 27/10/1976 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh 1ap truong Dai hoc Su pham Tp. Hb Chi Minh;

) Can ctr Luat Giao duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18/06/2012 cuia
Quodc hoi;

Can ot Didu 18 Truong dai hoc ban hanh kém theo quyét dinh so
58/2010/QE~TTg ngay 22/9/2010 cta Thi tuéng Chinh phu;

Cin cit Thong tu lién tich s6 07/2009/TTLT-BGDDT-BNV ngay
15/4/2009 cia Bo Gido duc va Dao tao va B6 Néi vu huong dan thuc hién
quyen tu chi, chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, td chirc bod may, bién
ché dbi vai don vi su nghiép cong lap gido duc va dao tao;

Xét d& nghi cua Trudng phong Té chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

" Pidu 1. Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong Truong Dai hoc Su
pham TP.HCM.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) Trudng
rhong T6 chirc — Hanh chinh, Ké hoach — Tai chinh, KHCN&MT-TCKH, Sau
¢1i hoc, Pao tao, cac don vi tryc thude Truong chiu trach nhiém thi hanh quyet
¢:nh nay./.

Noi nhgn: . "HEUTRUONG &
- Nhu diéu 2 (dé thuc hién); ‘ o "
- Luu TC-HC.B

PGS.TS. Nguyén Kim Hong




BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TP.HCM

7 QUY CHE
7 TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG PAI HQC SU PHAM TP.HCM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 536/0P-PHSP ngay 26 thang 03 nam 2013
cua Hi¢u trwong Truong Dai hoc Sw pham Tp. Ho Chi Minh)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh t6 chirc va hoat dong ctia Truong, bao gdm: nhiém vu,
quyen han cua truong; nhiém vu va quyén cua cua cong chuce, vién chic; co
ciu td churc; chirc nang nhi¢m vu cua cac don vi truc thudc; nguyén tic lam
vi€c va moOi quan hé cong tac cua tap thé va ca nhan.

2. Quy ché nay dwoc ap dung trong pham vi Truong Pai hoc Su pham TP.H6
Chi Minh.

CHUONG I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TRUONG
Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han ciia Truong

1. Xac dinh tam nhin, xay dung chién luogc va ké hoach téng thé phat trién Nha
trrong qua tung giai doan, ké hoach hoat dong hang nam.

2. T chuc giang day, hoc tdp va céac hoat dong gido duc khac theo muc ti€u,
chuong trinh gido duc; xac nhin hodc cdp van bing, ching chi theo thim
quyén.

3. Tuyén dung, quan ly cong chire, vién chire; xay dyng doi ngil giang vién cua
Truong du ve sO lugng, can abi Ve co cdu trinh d6, co cau nganh nghé, co
cAu do tudi va gioi, dat chuin vé trinh d6 duoc dao tao; tham gia vao qua
trinh diéu déng cua co quan quan 1y Nha nude co thim quyén ddi v6i nha
gido, can by, nhan vién.

4. Phat hién va bdi dudng nhan tai trong ddi ngii cong chirc, vién chic va
nguoi hoc cua Truong.

5. Tuyén sinh va quan Iy nguoi hoc.



6. Huy dong, quan ly, sir dung cac nguon luc theo quy dinh cua phap ludt; st
dung ngudn thu tir hoat ddng dich vu dé dau tu xdy dung co s vat chét cua
Nha truong, mo rong hoat dong dich vu va chi cho cac hoat dong gido duc
theo quy dinh cua phap luat.

7. Xay dung co s¢ vat chat k¥ thuat theo yéu cAu chuén hoa, hién dai hoa.

8. Phéi hop véi gia dinh nguoi hoc, cac to chirc, c4 nhan trong hoat dong gido
duc va dao tao.

9. T churc cho cong chuc, vién chirc va nguoi hoc tham gia cac hoat dong xa
hoi phu hop véi nganh nghé dao tao va nhu cau cua xa hoi.

10.Ty danh gia chat luong giao duc va chiu sy kiém dinh chat luong gido duc
clia co quan c6 tham quyén; xay dung va phat trién hé théng dam bao chat
luong ctia Nha truong; ting cuong cac didu kién dam bao chat luong va
khong nglmg nang cao chat lvong dao tao ciia Nha trudng.

11.TH chuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; ung dung, phat trién va chuyén
giao cong nghé; tham gia giai quyét nhitng van d& vé kinh té - x4 hoi cta dia
phuong va dat nudc; thuc hién dich vu khoa hoc theo quy dinh cta phap
luat.

12.Lién két véi cac to chire kinh té, gido duc, van hoa, thé duc, thé thao, y té,
nghién ciru khoa hoc nham néng cao chét luong gido duc, gin dao tao voi sur
dung, phuc vu sy nghiép phat trién kinh té - x3 hoi, b6 sung ngudn tai chinh
cho Nha truong.

13.Xay dung, quan Iy va st dung co s¢ dit liéu vé d6i ngii cong chue, vién
chire, cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé va hop tac qudc té cua
Nha tru:orng, vé qua trinh hoc tap va phat trién sau tot nghiép ctia ngudi hoc;
tham gia dy bdo nhu cu nguon nhan lyc trong linh vyc dao tao cua Truong.

14.Puoc bao hd quyén so hitu tri tué; chuyén giao, chuyén nhuong két qua hoat
dong khoa hoc va cong nghé, cong bd két qua hoat dong khoa hoc va cong
nghé¢; bao v¢ lgi ich cua Nha nudc va xa hoi, quyén va lgi ich hop phap cua
ca nhan trong hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé ctia Nha truong.
15.Dugc Nha nudc giao hodc cho thué dat, giao hodc cho thué co s& vat chét;
dugc mién, giam thué, vay tin dung theo quy dinh ctua phap luat.
16.Ch€ip hanh phap luat vé gido duc; thuc hi¢n xa hoi hoa gido duc.
17.Giit gin, phat trién di san va ban sic van hoa dan toc.
18.Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat.
Pi¢u 3. Quyén ty chii va trach nhiém xi hdi ciia Trudng
Truong dugc quyén tu chi va chiu trach nhiém xa hoi theo quy dinh cta
phap luat va Dicu 1€ truong dai hoc vé quy hoach, ké hoach phat trién Trudng,
to chirc cac hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé, tai chinh, quan h¢ quoc
té, to chirc va nhan su. Cu thé la:



1. Xay dung chuong trinh, gido trinh, ké hoach giang day, hoc tap ddi voi cac
nganh nghé dugc phép dao tao; xay dung hé thong chuyén doi tin chi véi cac
co s& dao tao khac.

2. Xay dung chi tiéu tuyén sinh, t6 chiic tuyén sinh, to chirc qua trinh dao tao,
cong nhan tot nghi¢p va cap van bang.

3. Huy dong, quan ly, sir dung cac ngudn luc nham thyc hién muc tiéu gido
duc; hop tac, lién két v6i cac to chirc kinh té, gido duc, van hoa, thé duc, thé
thao, y té, khoa hoc va cong ngh¢ ¢ trong nude va nudc ngoai nham nang
cao chit luong dao tao, gin dao tao véi viée lam.

4. Lua chon td chtrc kiém dinh chét luong giao duc dé dang ky kiém dinh;
duoc quyen khiéu nai, t6 céo va khiéu kién véi co quan nha nudc co thAm
quyen vé cac quyét dinh, két luan, hanh vi cua t6 chirc, ca nhan thyc hién
kiém dinh chit luong gido duc khi ¢6 du cin cir chirng minh 13 vi pham.

5. Tham gia tuyén chon va thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé cac cap,
hop tac voi cac to chirc kinh té, gido duc, van hoa, thé duc, thé thao, y té,
nghién ctu khoa hoc trong nudc va nudc ngoai theo quy dinh cua Chinh
phu.

6. T6 chirc bd may cua nha trudng; tuyén dung, quan 1y, st dung, dii ngd cong
chue, vién chic cua Nha truong; boi dudng ning cao trinh do cho cong
churc, vién chtrc va dinh ky thyc hién danh gid cong chirc, vién chuec.

7. Bao céo cac hoat dong cua Truong véi co quan quan ly Nha nudc theo quy
dinh.

8. Cong khai va gidi trinh véi xa hdi, cac bén lién quan vé cac hoat dong cua
nha truong va két qua cua cac hoat dong do; cd trach nhi€ém thyuc hi¢n cac
cam két vdi co quan quan ly nha nudc, voi cac bén lién quan va chiu trach
nhiém v€ moi hoat dong dé dat dugc cac cam két.

9. Khong dé bt ky ca nhan hoac t6 chirc nao lgi dung danh nghia va co s¢ vat
chat cua nha truong dé tién hanh cac hoat dong trai véi cadc quy dinh cua
phap luat va ctia Quy ché nay.

CHUONG II1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CONG CHUC, VIEN CHUC
Piéu 4. Nhiém vu va quyén ciia cong chirc, vién chirc

1. Thyc hi¢n nhiém vu cua cong chuc, vién chic theo quy dinh cua Luat Giao
duc, Luat can bg, cong chirc, Luat vién chic va phép luat c6 lién quan.

2. Thuc hién cac quy ché, ndi quy, quy dinh cia Nha trudng.

3. Hoan thanh nhi¢m vu chuyén moén va cac cong tac dugc giao.



4. Tham gia gop y kién vao viéc phat trién nha truong, xay dung cic quy dinh,
quy ché va giai quyét nhitng van dé co lién quan dén viéc thuc hién Quy ché
thuc hién dan chi & co sé. Tham gia danh gia két qua hoat dong ctua Nha
truong va cua don vi noi cong tac theo quy dinh cia phap luat va Quy ché to
chtrc va hoat dong cua Truong.

5. Puogc huong cac quyén cua cong chire, vién chic theo quy dinh ctua phap
luat; duoc tao céc di€u kién can thiét dé nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu.

6. Puoc danh gid hang nam vé viéc thuc hién nhiém vu ctia minh. Puogc xét
tang cac phan thudéng cao quy va Ky niém chuong “Vi su nghiép gido duc”
theo quy dinh.

Dieu 5. Gidng vién

1. Giang vién Truong Pai hoc Su pham TP.HCM bao gém: Giang vién co hitu,
giang vién hop dong dai han, gidng vién thinh giadng.

Giang vién phai c6 nhan than rd rang; c6 pham chat, dao duc tot; co suc

khoe theo yéu cau nghé nghiép; dat trinh d6 vé chuyén moén, nghiép vu quy
dinh tai diém e khoan 1 Piéu 77 cta Luat gido duc.

Chtrc danh cua giang vién bao gom: trg gidng, giang vién, giang vién

chinh, pho giao su, gido su.

Trinh d6 chuin cua chirc danh giang vién giang day trinh d6 dai hoc 1a

thac si tro 1én.

2. Nhiém vu va quyén cia gidng vién

a.

Giang day theo muc ti€u, chuong trinh dao tao va thyc hi¢n dﬁy du, co
chat luong chuong trinh dao tao.

Nghién ciru, phat trién tng dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao
dam chat luong dao tao.

. Pinh ky hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén

mon nghi¢p vu va phuong phap giang day.

Giir gin pham chét, uy tin, danh dy cta giang vién.

Ton trong nhan cach cia nguoi hoc, ddi xur cong béng v&i nguoi hoc, bao
vé cac quyen, loi ich chinh dang ctia nguoi hoc.

Tham gia quan ly va gidm sat hoat dong cuia Truong, tham gia cong tac
Pang, doan thé va cac cong tac khac.

Pugc ky hop dong thinh giang va nghién ctru khoa hoc véi cac co s
gido duyc dai hoc, co s¢ nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cua phép luat



trén co s& bao dam hoan thanh nhiém vu ciia Truong va dugc sy dong y
cua Hiéu truéng.

h. Puoc tao diéu kién tham dy céc hoi nghi, hdi thao khoa hoc ¢ trong nudc
va nudc ngoai theo quy dinh.

i. Pugc bd nhiém chac danh cua giang vién, duoc phong tang danh hi¢u
Nha gido nhan dan, Nha gido uu ta va dugc khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

j. Cac nhiém vu va quyén khéc theo quy dinh ctia phép lut.

3. Chinh sach d6i véi gidng vién

a. Giang vién dugc cu di hoc nang cao trinh dg, boi dudng chuyén mon,
nghiép vu; duoc hudng tién lwong, phu cap wu dai theo nghé, phu cdp tham
nién va cac phu cip khéc theo quy dinh ctia Chinh phu.

b. Giang vién c6 trinh d6 tién si, giang vién c6 chirc danh gido su, pho gido su
cong tac tai trudng c6 thé kéo dai thoi gian lam viéc ké tir khi da tudi nghi
huu dé giang day, nghién ctru khoa hoc, néu co du stre khoe, tu nguyén kéo
dai thoi gian lam viéc, dong thoi don vi ¢o nhu cau.

4. Giang vién thinh giing

Giang vién thinh giang thuc hién cac nhiém vu va dugc hudng cac quyén
theo hop dong thinh giang da ky gitra Hi¢u trudng véi gidng vién thinh giang.

Truong moi1 gidng vién thinh giang 1a cdc chuyén gia, nha khoa hoc,
doanh nhén, nghé nhan ¢ trong nude va nudc ngoai.

5. Cac hanh vi giang vién khong duwgc lam
a. Xuac pham danh dy, nhan phém, xam pham than thé nguoi hoc va nguoi
khac.
b. Gian lan trong hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc.
c. Loi dung danh hi¢u nha gido va hoat dong gido duc dé thyc hién hanh vi
vi pham phép luat.
Piéu 6. Nghién ciru vién
Nghién ctru vién cua Truong la nhing vién chire lam viée tai Vien NCGD
cua Truong, hudng luong theo ma s6 ngach 13.092, 13.091.

1. Tiéu chuan cia nghién ctru vién
a. Co pham chat, dao duc, tu tudng tot.

b. Tot nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi linh vuc nghién ciru, hoan
thanh nhiém vu trong thoi gian tha vigce.



c.
d.

c.

C6¢ trinh d6 ngoai ngfr, tin hoc dap ing yéu cau cong viéc.
bu suc khoe theo yéu cau nghé nghiép.

Ly lich ban than rd rang.

2. Nhiém vu cia nghién ciru vién

a. Thuc hién nhiém vu cta vién chirc quy dinh tai Didu 3 ctia Quy ché nay.

h.

X4y dung hoic tham gia xay dung ké hoach nghién ciru cac dé tai, du an,
bao gom vi¢c xac dinh muyc ti€u, ndi dung, phwong hudng, phuong phap
nghién cuu, tién do thuc hién va cac diéu ki¢n vé nhan luc, vat tu, tai
chinh...

Truc tiép nghién ctru va hudng dan, kiém tra cac ky thuat vién thuc hién
cac ndi dung nghién ctru, thi nghi¢m dugc phan cong.

Xt 1y tong hop cac thong tin, dit liéu thu duge. To chirc trién khai thuc
nghiém nhdm hoan thién két qua nghién ctru trudc khi dua vao san xuat
va doi song.

Tham gia cac sinh hoat hoc thuat chuyén nganh.

Viét béo cdo so két, tong két dé tai, du an, bién soan tai liéu, théng tin
nham pho bién va ing dung rong rai cac két qua nghién ctru vao thuc tién.
Thyc hién quy ché vé quan 1y khoa hoc va cong nghé va sir dung hop ly
cac nguon lyc phuc vu dé tai, du an.

Tham gia quan Iy Truong, tham gia cong tac Pang, doan thé khi dugc tin
nhi¢m va céc cong tac khac dugc Truong, Khoa, B mon giao.

3. Quyén cia nghién ctru vién

a.

Puoc kiém nhiém giang day theo sy phan cong ciia cac cAp quan ly va
tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé phu hop voi chuyén moén dugce
dao tao.

Pugc dam bao cac didu kién vat chét, trang thiét bi k¥ thuat phuc vu cho
hoat dong chuyén mon, khoa hoc va cong nghé, duge cung cap thong tin
va st dung cac dich vu cong cong cua Nha truong.

Pugc quyén lya chon phuong phap cong tac nham phat huy ning luc ca
nhan, bdo dam tién d9, chat lugng, hi€u qua nhi¢m vu chuyén mon dugc
giao.

Pugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghi¢p vy; dugc
tao diéu kién ra nudc ngoai hop tac nghién ctru, trao ddi hoc thuat, hoc tap
va bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu theo chuong trinh
hop tac hodc theo gidy mdi cua té chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai
theo quy dinh cua phap luat.



f.
g.

Puoc ky hop dong tham gia hoat dong nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong ngh¢ véi cac co s dao tao, co s nghién ctru, co s san xudt va cac
to chtrc kinh té khac theo quy dinh cua phép luat trén co s& bao dam hoan
thanh nhiém vy ctia Truong va duoc su dong y cua Hiu trudng.

Puoc ding ky xét du thi thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

Puoc nghi phép theo quy dinh ctia Nha nude va quy dinh ctia Nha truong.

Piéu 7. Chuyén vién

Chuyén vién cua Truong g@)m: chuyén vién, thu vién vién, ké toan vién, bac
s¥... truc tiép thyc hién mot hodc mot s chirc ning quan Iy theo su phan cong cia
cac cip quan ly; co bang tot nghiép dai hoc tré 1én, 1am viée tai cic phong, ban
chtrc ndng, cac don vi tryc thude Truong va cac Van phong Khoa.

1. Tiéu chuan cia chuyén vién

a. Co phém chét, dao dirc, tu tudng tot.

c.
d.

c.

C6 bang t6t nghiép dai hoc hang trung binh khé trd 1én va c¢6 ching chi
bdi dudng nghiép vu quan ly Nha nude.

Cé¢ trinh d6 ngoai ngfr, tin hoc dap ing yéu cau cong viéc.
bu suc khoe theo yéu cau nghé nghiép.

Ly lich ban than rd rang.

2. Nhiém vu ctiia chuyén vién

a. Thuc hién nhiém vu cta vién chirc quy dinh tai Didu 3 ctia Quy ché nay.

Thyc hién cac nhiém vy chuyén mon theo sy phan cong cua cac cdp quan
Iy, hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 theo quy dinh vé ddi voi ngach
vién chuc va quy dinh ctia Truong.

Gilr gin phém chit, uy tin, danh du cta chuyén vién;

Tham gia quan 1y trudng, tham gia cong tac Pang, doan thé khi dugc tin
nhi¢m va céc cong tac khac dugc Truong, don vi giao.

3. Quyén cua chuyén vién:

a.

b.

Thyc hién quyén cia vién chirc quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy ché nay

Pugc dam bao cac didu kién vat chét, trang thiét bi k¥ thuat phuc vu cho
hoat dong chuyén mén, hoc tip bdi dudng nang cao trinh do; duoc cung
cap thong tin va sir dung cac dich vu cong cong ctia Nha trudng.

Pugc quyén lya chon phuong phap cong tac nham phat huy ning luc ca
nhan, bao dam tién do, chat lugng, hiéu qua nhi¢m vu chuyén mon dugc
giao.



Puoc diang ky xét dy thi thing hang chitrc danh nghé nghiép theo quy
dinh.

Dugc nghi phép theo quy dinh cua Nha nudc va quy dinh ctia Nha truong.

Dugc tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé phu hop véi chuyén
mon duogc dao tao.

Diéu 8. Nhan vién

1. Tiéu chuan cua nhan vién

a.

b.

C.

d.

Co phém chét, dao dirc, tu tudng tot.

C6 bang tot nghiép trung hoc chuyén nghiép, cong nhan k¥ thuat nghé
hodc c6 kha ning dap (mg yéu cau cong viéc.

Pu stc khoe theo yéu cau nghé nghiép.

Ly lich ban than 10 rang.

2. Nhiém vu cia nhan vién

a.

b.

Thyc hién nhiém vu ctia vién chirc quy dinh tai Diéu 3 cua Quy ché nay.
Hop tac, phdi hop véi dong nghiép trong va ngoai don vi dé hoan thanh
cac phan hanh cong viéc theo dung tién do, chat luong va hiéu qua cac
phan hanh cong viéc duge giao.

c. Gitr gin pham chit, uy tin cia mot vién chirc trong Nha trudng.

Puogc tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ phu hop véi chuyén
mon duogc dao tao.

Dugc nghi phép theo quy dinh cua Nha nudc va quy dinh cta nha truong.

Tham gia quan 1y trudng, tham gia cong tic Pang, doan thé khi duoc tin
nhi¢m va céc cong tac khac dugc Trudong, don vi giao.

3. Quyén cia nhan vién

a.

b.

d.

Thuyc hién cac quyén cia vién chirc quy dinh tai Piéu 3 ciia Quy ché nay.
Puoc dam bao cac didu kién vat chat, trang thiét bi k¥ thuat thuc hién cac
phan hanh nhiém vy dugc giao, hoc tap bdi dudng ning cao tay nghé va
an toan lao dong.

Pugc quyén lya chon phuong phap cong tac nham phat huy ning luc ca
nhan, bao dam dung tién do, chat lwong, hiéu qua phan hanh nhiém vu
chuyén moén dugc giao.

Dugc nghi phép theo quy dinh cua Nha nudc va quy dinh cta Nha truong.



DPicu 9

® N LA

9.

10.

CHUONG IV
CO CAU TO CHUC CUA TRUONG

Co cau to chue

. M0 hinh t6 chirc cua Trudong gom:

Hoi dong Trudng;
Ho1 déng khoa hoc va dao tao Truong; cac Hoi déng tu van
Hi¢u truong, Pho Hiu trudng;
Cac Khoa, T6 B6 mén truc thudce Truong;
Cac BO mon truc thudc Khoa;
Céc phong, ban chuc nang;
Céac to chuc nghién ctu va phat trién, cac to chtrc dich vy, cac don vi su
nghiép;
Té chirc bang Cong san Vi¢t Nam;
Cac doan thé va to chirc x3 hoi.

Piéu 10. Hyi dong Truong

1. HO1 déng Truong la t6 chirc quan tri, dai dién quyén sO hiru cua Nha truong.
Hoi dong Truong ¢é nhiém vy, quyén han sau day:

a.

Quyét nghi chién luoc, quy hoach, ké hoach phat trién va quy ché vé t6
chtc va hoat dong cua Nha trudng;

Quyét nghi phuong hudéng hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé,
hop tac quéc té, bao dam chat luong gido duc;

Quyét nghi vé co cdu to chic va phuong hudng dau tu phat trién cua
Nha truong;

Quyét nghi vé viéc thanh lap, sap nhdp, chia, tach, giai thé cac t6 chuc
cua Truong;

Giam sat vi¢c thuc hién cac nghi quyét cua Hoi déng Truong, viéc thuc
hién quy ché dan chu trong cac hoat dong cua Nha truong.

2. Thanh vién Hoi dong Trudng:

a.

Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng, Bi thu Dang ty, Chu tich Cong doan,
Bi thu Poan Thanh nién cong san HO Chi Minh; dai dién mot ) Khoa,
T truc thudc, dai dién B Gido duc va Pao tao;

b. Mot sb thanh vién hoat dong trong linh vuc gido duc, khoa hoc, cong

nghé, san xuét, kinh doanh.

3. Chu tich Ho1 déng Truong do B trudng Bo Gido duc va Pao tao bo nhiém.



Tiéu chuan Chu tich Hoi dong Truong nhu tiéu chudn cua Hiéu trudng
quy dinh tai Quy ché nay.
4. Nhiém ky ctia Hoi ddng Trudng 14 05 nim va theo nhiém ky ctia Hiéu trudng.
Hoi dong Trudng lam viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd.

Piéu 11. Hpi dong tw vin

Trong nhitng trudng hop can thiét, Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao co thé dé
nghi Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu van dé tu van cho Hoi dong
Truong va Hiéu trudng vé cac van dé co lién quan dén dao tao, nghién ctu khoa
hoc, phat trién va chuyén giao cong nghé, hop tac qudc té, dao tao va nghién ciru
khoa hoc cia Nha trudng dap ing nhu cau xa hoi va hoi nhap qubc té. Hoi dong tur
van lam viéc khong hudng luong.

Pi¢u 12. Hpi dong Khoa hoc va Pao tao

1. Ho1 d@)ng Khoa hoc va Pao tao dugc thanh 14p theo quyét dinh cua Hiéu
truong. Hoi d@)ng ¢4 nhiém vy tu van cho Hiéu truong vé viéc xay dung:

a. Quy ché, quy dinh vé dao tao, hoat dong khoa hoc va cong ngh¢, ti€u
chuan tuyén dung gidng vién, nghién ctru vién, chuyén vién, nhan vién;

b. K& hoach phat trién ddi ngii gidng vién, nghién ctru vién ctia Nha truong;

c. Pé an mo nganh, chuyén nganh dao tao, trién khai va hity bo cac chuong
trinh dao tao; dinh hudng phat trién khoa hoc va cong nghe, ké hoach
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢, phan cong thyc hi¢n cac nhi€ém vy dao
tao, khoa hoc va cong ngh¢.

2. Hoi déng Khoa hoc va Dao tao gém: Hiéu truéng; cac Pho Hiéu trudng phu
trach dao tao, nghién ctru khoa hoc; Truéng céc don vi dao tao, nghién ctu
khoa hoc; cac nha khoa hoc cé uy tin dai dién cho céc linh vyc, nganh
chuyén mon.

3. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao bau Chu tich Hoi ddng theo nguyén tic bo
phiéu kin va trinh Hiéu truong quyét dinh cong nhan. Chu tich Hoi dong
diéu hanh Hoi déng Khoa hoc va Pao tao thuc hi¢n cac nhiém vu quy dinh
tai khoan 1 diéu nay qua Thuong truc Hoi dong gdm Chi tich, Thu ky va 01
Pho Hiéu trudng phu trach dao tao hodc khoa hoc — cong nghé.

4. Ho6i déng Khoa hoc va Pao tao hop it nhét 01 1an trong mot hoc ky do Chu
tich HO1 d@)ng triéu tap. NO1 dung cudc hop phai dugc thong bdo trude cho
tit ca cac thanh vién it nhit 07 ngay. Cudc hop dugc coi 1a hop 18 khi c6 it
nhit 2/3 s6 thanh vién tham du. Két luan ctia cudc hop c6 hiéu luc khi co da
sd thanh vién ciia Hoi ddong Khoa hoc va Pao tao biéu quyét tan thanh.
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Piéu 13. Hi¢u truéng

1. Hiéu truong l1a nguodi dai dién cho Truong trude phap luat, chiu trach nhiém
quan ly cac hoat dong cua truong. Hi€u trudng do B truong Bo Gido duc va
DPao tao bd nhiém.

Nhiém ky cta hiéu truong 1a 05 nim. Hiéu truong duge bd nhiém va
bd nhiém lai theo nhiém ky va khong qué hai nhiém ky lién ticp.

2. Tiéu chudn Hiéu trudng:

a. Co6 pham chét chinh tri, dao duc tbt, co uy tin vé khoa hoc, gido duc,
c6 nang lyc quan ly va da tham gia quan ly cap khoa, phong cua
truong dai hoc it nhat 05 nam;

b. C6 trinh d9 tién si;

c. C6 strc khoé tot. P9 tudi khi b nhiém Hiéu truong bao dam dé tham
gia it nhat mot nhiém ky Hi¢u trudng.

Pi¢u 14: Quyén han, trich nhiém cia Hi¢u truéng

Quyén han, trach nhiém cua Hiéq truong dugc thuc hién theo Diéu 36, Diéu
1€ truong Pai hoc ban hanh theo Qb s6 58/2010/Qb — TTg ngay 22/09/2010 cua
Thu tudéng Chinh phu.

M6t sO nhiém vu cu thé:

1. Hiéu trudng phu trach chung moi cong viéc cua trudong, chi dao, don ddc,
kiém tra vi¢c trién khai, thyc hién nhiém vu cong tic cia cac Pho Hi¢u
truong, dicu phoi hoat dong gitra cac Phé Hi¢u truong.

2. Hiéu trudong thong bao kip thoi cho cac Phé Hiéu trudong vé chu truong,
chinh sach cua Pang va Nha nudc, Chi thi ctia cap trén li€én quan dén céc
linh vuc cong tac cua Truong.

3. Hiéu truong dua ra thao luan véi cac Pho Hiéu truong trude khi quyét dinh
theo tham quyén céac van dé sau:

a. Ké& hoach va chuong trinh cong tic hang nam ciia Trudng.

b. Cac ndi quy, quy dinh ndi b ctua Trudng nham dam bao viéc diéu hanh,
kiém tra va giam sat moi mat hoat dong cua nha trudong theo phép luat,
quy ché va nhitng quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

c. Cac bao cdo danh gia va phuong hudng hoat dong cua Truong gui cap
trén.

d. Thay d6i co ciu td chirc bén trong cia Trudng, thanh 1ap hodc giai thé
cac phong, ban chuc ndng, Ho1 dong khoa hoc va dao tao, cac Hoi dong
tu van, khoa, bd mon, don vi phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc va
cac trung tam thudc Trudng.
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c.

f.

B6 nhi¢m, mién nhi¢m, di€éu dong, ky luat, khen thudéng can bg, vién
chutrc, phan bo bién ché lao dong cho cac don vi.

Dam bdo an ninh chinh tri ndi bd va trat ty an toan cua co quan.

4. Hiéu trudng tryc tiép chi dao, giai quyét mot sé cong viée sau day:

a.

b.

Didu 15.

Cong tac t6 chirc can bd, hanh chinh va tong hop, tai chinh.

Céc cong viéc ma cip trén yéu cau Hibu truong truc tiép giai quyét, cac
cong viéc thudc linh vuc cong tic cia Truong ma Hiu truong khong
phan cong cho cac Phé Hi¢u truéng phu trach.

Nhiing van dé lién quan dén nhiéu don vi khong thudc pham vi trach
nhiém cua cing mot Pho Hiéu truong, khi giai quyét cac Pho Hiéu
tredng phu trach con co y kién khéac nhau.

Nhitng van dé phat sinh vuot qua thAm quyén giai quyét ctia Pho Hiéu
trudng.

Céc cong viéc khac ma Hiéu truong thiy can thiét phai truc tiép giai
quyeét.

Pho Hi¢u truéng

1. Phé Hi¢u truong Trudong co chirc nang giup viéc cho Hiu trudng.

2. S luong Pho Hiéu trudng cua truong khong qua ba ngudi (Bo trudong Bo
Giao duc va Pao tao xem xét va quyét dinh viéc co trén ba Phé Hiéu
truong); phu trach cac linh vyc: dao tao, cong tac sinh vién, khoa hoc cong
nghé, hop tac qudc té, tai san.

3. Tiéu chuan cua pho Hiéu truong

a.

Co phém chit chinh tri, dao duc tét, c6 uy tin trong gioi khoa hoc, gido
duc, c6 nang lyc quan ly va da cé it nhat 5 ndm tham gia giang day va
quan ly gido duc dai hoc;

C6 bang tién si; trong truong hop déc biét, co thé xem xét bd nhiém Phoé
Hiéu truong ddi voi ngudi co bang thac si nhung khong giao phu trach
hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc cong nghé.

Cé strc khoé tot; tuoi bd nhiém khong qué 55 do61 voi nam va khong qua
50 doi voi nir.

4. Nhiém vu va quyén han cia Pho Hiéu truéng

a.

Gitp Hi€u truong viéc quan ly va diéu hanh céc hoat dong ctua Trudng;
truc tiép phu trach mot s6 linh vyc cong tac theo phan cong cua Hi¢u
truong va giai quyet cac cong vi¢c do Hiéu trudng giao.
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b. Khi giai quyét cac cong viéc dugc Hiu truong phan cong, Pho Hiéu
truong thay mat Hiéu truong va chiu trach nhiém truée Hiéu trudng vé
két qua cong viéc.

c. DPbi véi linh vue cong tac duge phan cong phu trach, Pho Hi€u truong co
trach nhiém t6 chue chi dao, hudng dan cac don vi thuc hién, chu dong
giai quyét cac van dé phat sinh, trong truong hop giai quyét nhirg van

dé quan trong thé hién quan diém cua Trudng thi Pho Hiéu truong phai
béo cao va xin ¥ kién chi dao cta Hiéu truong trude khi quyét dinh.

d. Pbi véi cac don vi duge phan cong phu trach, Phé Hiéu trudng co trach
nhi¢m truyén dat cho Truong cac don vi nay nhirng chu truong, chinh
sach, quan diém cua cdp trén, kiém tra, don dbc viéc thuc hién cong viéc
va chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng vé két qua giai quyet cong vigc
cua cac don vi.

e. Gidi quyét cac cong viéc dot xuat do Hiu truong giao.

5. Nhi¢m ki cua Pho Hiéu truong theo nhiém ki cua Hiu truong, co thé duoc
b6 nhiém lai.

6. Bo truong 36 Giao duc va Pao tao ra quyét‘dinh bd nhiém Phé Hiéu truong
trén co s dé nghi cuia Hi¢u trudng va Hoi dong Truong.
CHUONG V
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI TRUC THUQC VA
NGUYEN TAC LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC

MUC I: CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI TRUC THUQC
Piéu 16. Khoa, B) mén truc thudc Truong
1. Khoa, B mdn tryc thugc Truong c6 cac nhi€ém vu sau day:

a. Dé xuit thay ddi vé t6 chure, nhan sy trong khoa; dang ky nhan nhiém vu
dao tao céc trinh do, mo nganh, chuyén nganh dao tao;

b. Xay dung va phat trién chuong trinh dao tao, ké hoach giang day, hoc
tap va chu tri to chuc qua trinh dao tao mot hoac mot sé6 chuyén nganh;
to chuc qua trinh dao tao va cac hoat dong gido duc khac trong chuong
trinh, ké hoach giang day chung ctia Nha truong;

c. Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, phat trién chuong trinh
dao tao va co s vat chat theo huéng chuan héa, ting cudng dicu kién
bdo dam chat lugng, dap ing nhu cau xa hoi va hoi nhap quoc té;
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d. Té chuc hoat dong khoa hoc va cong nghé, chu dong khai thac cac dy an
hop tac quoc t&; phoi hop voi cac t6 chic khoa hoc va cong nghé, gan
dao tao vdi nghién ctru khoa hoc;

e. Quan 1y cong chirc, vién chirc va nguoi hoc thude khoa theo phan cip
cua Hiéu trudng;

f. Quan Iy noi dung, phuong phip dam bao chat luong gido duc chuyén
nganh thudc khoa, thuc hi¢n quy dinh 3 cong khai véi khoa va chuyén
nganh dao tao.

g. T chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoc do Hiéu trudng
giao; t0 chirc nghién ctu cai tién phuong phdp gidng day, hoc tap; dé
xuat xay dung ké hoach b6 sung, bdo tri thi€t bi day - hoc, thuc hanh,
thuc tap va thuc nghi¢ém khoa hoc;

h. Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién Quy ché dan chu & Khoa, cong
tdc gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc, 161 song cho cong chirc, vién
chtrc va nguoi hoc; to chirc dao tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén
mon, nghi¢p vu cho giang vién va can bo nhan vién thudc Khoa;

i. T chirc danh gia can bd quan 1y, giang vién trong Khoa; tham gia danh
gia can bg quan 1y cap trén, cdn bd quan ly ngang cap theo quy dinh cua
Nha truong;

J. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo Hiéu trudng phan cong.

. Lanh dao Khoa la Trudéng khoa, gitp viéc Truong khoa c6 khong qua 2 Pho
Trudng khoa. Nhiém ky cua Truong khoa 13 5 nim va c6 thé duoc bd nhiém
lai, nhung khong qua hai nhiém ky lién tiép. Nhiém ky cta Pho Truong khoa
theo nhiém ky ctia Trudng khoa va c6 thé duoc bd nhiém lai.

. Truong khoa phai c6 bang tién sy, 1a giang vién co uy tin, co kinh nghiém
trong gidng day, nghién ctru khoa hoc va c6 nang luc quan ly.

. Pho Trudng khoa phai c6 bang thac si tro 1én, 1 giang vién c6 uy tin, c6
kinh nghiém trong gidng day, nghién ctru khoa hoc va c6 ning luc quan ly.
Riéng Pho Trudng khoa phu trach dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé
phai c¢6 bang tién si.

. D6 tudi khi bo nhiém Trudng khoa, Phé Truong khoa khong qua 55 ddi voi
nam va khong qua 50 déi véi nir.

. Hiéu truong ra quyét dinh bd nhiém va mién nhiém Truong khoa va Pho
Trudng khoa.

. Hang nim Hiéu truong danh gia cac Truong khoa va Pho Truong khoa vé
muc do hoan thanh nhiém vu dugc giao. Truong hop can thiét, Hi¢u trudng
c6 thé 1dy phiéu tin nhiém giita nhiém ky hodc dot xuat ddi véi Truong
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khoa, Pho Truong khoa. Truong khoa, Pho Truong khoa khong hoan thanh
nhiém vy phai duoc thay thé kip thoi.

8. Hoi dong khoa

a. Khoa dugc t6 chirc Hoi d@)ng Khoa dé tu van cho Trudng khoa thuc hién
cac nhi¢m vu & Khoan 1 Diéu 16 Quy ché nay.

b. Hoi dong khoa co6 sé thanh vién 13 sb 1¢, bao gdm: Trudng khoa, Pho
Trudng khoa, Truéng B mon, mot s6 gidng vién, can bd khoa hoc trong
khoa 14 Gido su, Pho gido su, giang vién c6 bang Tién si.

c. Co ché hoat dong cua Ho1 d@)ng Khoa thyc hién theo muc d, khoan 8,
di€u 41 cua biéu I¢ trudong dai hoc.

9. Trong nhitng truong hop can thiét, theo dé nghi ciia Hoi dong Khoa va
Truong khoa, Hiéu truong co thé quyét dinh thanh lap Hoi dong tu van
nganh véi cac thanh vién & ngoai trudng dé tu van cho Trudng khoa nhiing
van dé lién quan dén hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc.

Piéu 17. B6 mén truc thujc Khoa

1. BO mon 1a don vi chuyén mon vé dao tao, khoa hoc va cong ngh¢ cua mot
hodc mot sb nganh, chuyén nganh dao tao truc thudc Khoa. Trén co sé y
kién tu van cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao, su chép thuan cua Ho1 déng
Truong, Hiéu trudong quyét dinh thanh 1ap, giai thé, sap nhap, chia tach cac
B mon.

2. B0 mdn c6 cac nhiém vu sau day:

a. Chiju trach nhiém vé ndi dung, chét luong, tién do giang day, hoc tap cua
mot hodc mot s6 hoc phan trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang
day chung cua truong, cia Khoa.

b. Xay dung va hoan thién ndi dung mén hoc, bién soan giao trinh, tai li¢u
tham khdo lién quan dén nhom mon hoc dugc Trudng khoa va Hicu
truong giao.

c. Nghién ciru cai tién phuong phép giang day, kiém tra, danh gia, to chuc
cac hoat dong hoc thuat nham nang cao chat lugng dao tao.

d. Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢, thuc hién cac dich vu
khoa hoc va cong nghé theo ké hoach cua Truong va Khoa; chu dong
phéi hop véi céc co sé dao tao, t6 chirc khoa hoc va cong nghé, dich vu
nham gén dao tao, nghién ctru khoa hoc véi doi séng x4 hoi, bd sung
nguén tai chinh cho Truong; thuc hién dich vu xa hdi va hop tac quéc té
trong linh vuc chuyén mon cia Bo mon.
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g.
h.

3. b

Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién, can bd khoa hoc ciia Bo
mon; tham gia dao tao, boi dudng doi ngili can bd khoa hoc thudc linh vuc
chuyén mon theo muc ti€u phat trién cua Truong, Khoa va dac thu
chuyén mon sau cua B mon trong tirng giai doan nhat dinh.

Td chtrc danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa
hoc va cong nghé cua cad nhan, cua B mon, cua Khoa va cua Truong
theo yéu cau cua Ho1 dong Truong, Hi¢u truong va Trudng khoa.

Quan ly co so vat chét, thiét bj ctia bd mén

Thuc hién mét sb nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

ung dau B mon 1a Truong bd mon do Hiu trudng bé nhi€ém, mién nhiém

trén co s¢ dé nghi cua Trudng khoa.

a

. Ti€u chuan cua Trudéng bd mon:

Co phém chét chinh tri, dao dirc tdt, 1a nha khoa hoc co uy tin, c¢6 kinh
nghié¢m vé dao tao va nghién ctru khoa hoc, c6 kha nang t6 churc thue
hién cac nhi€ém vu dao tao, nghién ctru khoa hoc, c6 tam nhin va dé xuét
chién Iuoc phat trién cia B6 mén.

C6 bang tién si. Trudng hop dic biét, ddi véi Bo mon khong phai chuyén
nganh, khong dao tao sau dai hoc c6 thé bo nhiém ngudi c6 bang thac si
lam Trudng bd mon.

Nhiém ki cia Truéong bo mon 1a 5 nam va co thé dugc bo nhiém lai.
Quyén han cia Trudéng bd mon:

Phan cong, theo doi danh gia qua trinh giang day, nghién ctru khoa hoc
va thyc hién cdc nhiém vu dugc giao cua cac thanh vién trong B mon
trén co s¢ dam bao tinh hop 1y vé chuyén mon, vé nghia vu, quyén lgi
cua cac thanh vién trong T6.

Cir nguoi ra dé va duyét dé thi mon hoc dé trinh Truong khoa quyét dinh.
Kién nghi v6i Truong khoa cac giai phap va nhitng diéu kién can thiét dé
hoan thanh tot nhiém vu cia bo mon.

4. Pho Trudng bd mon

Didu 18

Nhirng bd mén c6 c6 9 thanh vién tré 1én mdi c6 Pho Trudng bd mon.
Ph6 Trudng bd moén do Hiéu truong bd nhiém theo dé nghi ciia Trudng
bd mon va Truong khoa.

Nhi¢m vu cta Phé Trudng bo mon do Trudng bd mon phan cong.

. Phong, Ban chirc nang
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1. Cac Phong, Ban chirc nang c6 nhiém vy tham muu va giip Hi¢u truéng
trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuét ¥ kién, t6 chirc thuc hién cac cong viéc
quan ly, diéu hanh theo chuc nang, nhiém vy dugc Hi¢u trudng giao.

2. Pung dau phong 1a Truong phong. Truéng phong ciia cac Phong T6 chirc-
Hanh chinh, Pao tao, Sau dai hoc, Khoa hoc Cong nghé va Moéi trudong —
Tap chi Khoa hoc, Hop tac qudc té va Thanh tra dao tao phai da timg 1a
giang vién dai hoc hodc di tham gia giang day dai hoc it nhat 5 nam. Hiéu
truong quyét dinh bd nhiém, mién nhiém cac Trudng phong. Giup viée
trudng phong c6 cic Phd Trudng phong; Hiéu truong ra quyét dinh bd
nhiém va mién nhiém cac Pho Trudong phong trén co s& dé nghi cuia Truong
phong.

3. Do tudi khi bd nhiém Truéng, Phé Truong phong khong qué 55 ddi véi nam
va khong quéa 50 ddi véi nit. Truong, Pho Trudng phong co nhiém ky 5 nim
va ¢o thé duoc bd nhiém lai.

4. Hang nam Hiéu truéng danh gia cac Trudng phong va Pho Trudng phong vé
muc d0 hoan thanh nhiém vu dugc giao. Truong hop can thiét, Hi¢u trudng
c6 thé iy phiéu tin nhiém giita nhiém ky hodc dot xuat dbi véi Truong
phong, Ph6 Truong phong. Truong phong, Phd Trudng phong khong hoan
thanh nhi¢ém vu phai dugc thay thé kip thoi.

Piéu 19. Chirc ning, nhiém vu ciia cic Phong, Ban
1. Phong To6 chirc — Hanh chinh
a. Chirc nang
Tham muu va giap Hi¢u truéong thuc hién cong tac td chuc, can bd; bao vé
chinh tri nd1 bg; cong tac hanh chinh — tong hop, van thu - luu trit; cong tac thi
dua, khen thuong, ky luat; phap ché theo quy dinh hi¢n hanh; cong tac bdo vé an
toan co quan.

b. Nhiém vu

% Cong tac To chirc — Can bd:

— Xay dyng t6 chirc bd may cua nha truong theo quy dinh ctia Nha nude, phu
hop véi tinh hinh phat trién cia nha truong nhu: Xay dung dé an thanh lap,
gidi thé, co cau cac phong, khoa, b0 mdn, trung tdm, don vi phuc vu.

— Lam dau moi viée xdy dung chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va co ciu tb
chue cac don vi trong Truong.

— Chu tri xay dung va thyuc hién viéc ban hanh cac qui ché, qui dinh, qui trinh
lién quan dén cac cong vi¢c thudc chirc nang nhi€ém vu cua don vi khi duoc
Hiéu truéng duyét.
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Xay dung chién luoc phat trién doi ngt, ké hoach dao tao, bdi dudng, quan
1y, sit dung dd6i ngili c6 hi¢u qua; quan 1y can bd cua Truong 1a nghién clru
sinh, di hoc cao hoc va boi dudng chuyén mon.

Pé xuit chi tiéu bién ché va hop ddng lao dong cho cac don vi.

Lap ké hoach tuyén dung, thuyén chuyén, tiép nhén can bo, vién chuc, gilt
sinh vién ¢ lai Truong.

Thuc hién céac thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém can bo theo quy
trinh.

Quan 1y cac hgp dong lao dong theo thoi vy, thinh giang.

Tu van viéc quan 1y, nhan xét, danh gia, ky luat can bo, vién chirc.

Quan 1y hd so vién chirc, theo ddi, thong ké bao cdo s liéu lién quan dén
vién chuce theo yéu cau.

Thuc hién cac ché do, chinh sach cua bang va Nha nudc, quy dinh ndi bd
cua Truong do1 vdi can bo, vién chue.

Cong tac bao vé chinh tri n¢i by va trat tu an toan co quan:

Thuc hién cac cong tac bado v¢ chinh tri ndi bg, xac minh, diéu tra 1y lich can
b0, vién chuc theo yéu cau.

Pé xuét, phdi hop véi co quan cong an va chinh quyén dia phuong thyc hién
cac phuong an bao v€ an toan co quan, phong chdy chira chay khi co6 sy co.
Chu tri xay dung ké hoach va trién khai ké hoach hoat dong ctia Pai doi dan
quan ty vé€ va tap huan luc lugng bao v¢ hang nam.

Cong tac hanh chinh, tong hop:

Téng hop, xay dung chuong trinh, ké hoach cong viéc hang thang, hang quy,
hang ndm. Theo doi, don déc cac don vi thyc hién ké hoach cua Truong.
Xay dung céc bao cdo dinh ky, bdo cao dot xuat, bdo cao tong két lién quan
dén vi¢c thyc hién nhi€ém vu cua Trudng.

Quan 1y va st dung con dau.

Quan 1y phoi bang, chimg chi.

Té chue, quan ly, huéng dan cac don vi viéc thuc hién cong tac hanh chinh,
van thu, luu trit cia Truong theo quy dinh.

Kiém tra thé thirc vin ban cta cac don vi soan thao trude khi trinh Lanh dao
Truong ky ban hanh.

Phéi hop véi cac don vi t6 chirc cac hoi nghi, cac ngay 18, t6 chtrc phuc vu
cac cugc hop, lam vigc, ti€p khach ctia Lanh dao Truong, huéng dan khach
dén lién hé cong tac.

Quan ly tong dai tu dong.

Cong tac thi dua, khen thuwéng
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La Thuong truc Hoi dong Thi dua khen thuong Truong.T6 chirc thuc hién
cong tac thi dua khen thuong, theo doi dé xuat viéc thi dua khen thuong trong toan
Truong, chuan bi ho so, tha tuc lién quan vé thi dua khen thuong trinh cap trén.

% Cong tac cia Van phong Pang uy

Quan 1y va thuc hién cac cong viéc lién quan dén cong tic Pang vu cua Trudng

theo su chi dao cua BCH bang bd.

2. Phong Dao tao

a. Chirc nang
Tham muu va giip Hi¢u trudng quan ly cong tac dao tao dai hoc cac hé

Chinh qui, Vura lam vira hoc, bao gom: xay dung muc tiéu, chuong trinh dao tao,

to chuc thyc hién, ki€ém tra giam sat cong tac day va hoc, kiém tra danh gia.

b. Nhiém vu

% Nhiém vu bao quat (nhiém vu chung):

— Giup Hiéu truong xac dinh muc ti€u dao tao cac nganh, xay dung ké hoach
chién lugc dao tao (quy mod, phuong thirc dao tao, loai hinh dao tao, chat
lugng dao tao...) cia Truong.

— T6 chuc thuc hién cac Qui ché ddo tao va cac van ban phap quy do Bo Gido

duc va Dao tao va Nha nudc ban hanh.

< Nhiém vu cu thé:

— Can ctr cac Quy ché dao tao cia B Gido duc va Pao tao, soan thao ban
hanh cac quy dinh phu hgp vai diéu kién va muc ti€u dao tao cua Truong, dé
trién khai thuc hi¢n c¢6 hi¢u qua cac Quy ché cua B (nhu Quy ché dao tao,
Quy ché Thuc tap su pham...).

— Xay dung va quan 1y chuong trinh dao tao cac nganh ¢ bac dai hoc cua
Truong (theo chuong trinh khung ctia B Giao duc va Bao tao).

— Xay dung ké hoach giao duc chung cho sinh vién hé chinh quy cia nim hoc,
trinh Hiu trudng ky duyét.

— Hang nam xay dung chi tiéu ké hoach dao tao ciia timg nganh bao cao Bo va
to churc tuyén sinh cac hé dao tao theo chi ti€éu B Gido duc va Pao tao giao.

— T6 chirc diéu hanh phan mém quén 1y dao tao theo hoc ché tin chi.

— Lap thoi khoa biéu cac mon hoc theo yéu clu cua cac khoa, trén co s& su
dung hét cong xuat cac gidng duong, phong hoc, phong thi nghiém...hién
co.

— T chire thue tap nghi€p vu cho sinh vién cac h¢.

— Tham gia xdy dung va thuc hién ché d6 chinh sach, quy ché lién quan dén
cong tac giang day (t0 chuc boi dudng nghi¢p vy, thi tuyén dung gido vién,
thi dua khen thudng, boi dudng giang day)
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Quan ly thinh gidng va cur can bd di giang day bén ngoai; tham gia quan ly
cac hop dong dao tao cac hé trong va ngoai Truong; tinh gid phu trdi sau
mdi hoc ky.

Kiém tra cac khau giang day, chuong trinh, dé xuét xir Iy cac vi pham.

T chirc danh gia Kkét qua hoc tap cua sinh vién, xét hoc tiép, ngung dao tao,
tho1 hoc. T6 chure thi tot nghi€p cho sinh vién cac h¢.

Thuc hién thdng ké, bao céo cac sb lidu lién quan dén cong tac quan 1y dao
tao theo quy dinh.

T6 chire cac hoi nghi vé dao tao (ndi dung mon hoc, phwong phap giang day,
xay dung dia ban thuc tap, rén nghé cho sinh vién).

T6 chirc cac khoa bdi dudng gido vién phd théng, mam non theo ké hoach
dinh ky cta B6 Gido duc va Pao tao (B6i dudng theo chu ky).

Phdi hop véi cac co so dao tao (Trung tim GDTX, Cao dang cong dong, cac
truong dai hoc) vé mo cac 16p hé “Vura lam vira hoc”, cac khoa dao tao, boi
dudng cac chuyén dén, cac chung chi...

T6 chirc quan 1y sinh vién hé vira lam vira hoc.

Phdi hop v6i cac Phong, Ban chirc nang khac dé khai thac c6 hiéu qua co s
vat chat phuc vu dao tao: phong hoc, gidng duong, thu vién, gido trinh, dung
cu giang day, phong thi nghiém, truong THTH.. ..

Cung v6i Phong Ké hoach - Tai chinh xay dung va quan 1y cic Hop dong
dao tao.

Quan ly viéc cip phat vin bang, chimg chi, ching nhan, cac bang diém, cac
loai hinh dao tao, cac khoa huan luyén theo quy dinh ctia Hi€u truong.

Phéi hop véi cac Phong, Ban chirc ning t6 chuc 18 5t nghiép va cip bang
cho sinh vién cac hé.

Tham gia nghién ctru va xay dung chién lwge phat trién cong tic gido
duc va dao tao cua Truong.

Nghién ctru mé cac nganh méi theo hudng da nganh, da linh vuc.

Nghién ciru dé xudt phat trién s6 lwong va chat luong d6i ngii giang day (dic
bi¢t cac nganh khoa hoc xa hoi nhan van) cho sy phat trién cua Trudng.
Nghién ctru cai tién phuong phéap giang day va danh gia két qua hoc tap va
rén luyén cua sinh vién. Ap dung trac nghiém khéach quan trong tuyén sinh
va thi két thic mon hoc.

Nghién ciru va xdy dung cac bién phap nang cao chat lugng quan 1y gido
duc trong Truong.

Tham gia diéu tra hién trang vi¢c lam cua sinh vién sau khi tbt nghiép va
danh gid yéu cau cua cac don vi st dung.
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3.

a.

Phong Sau dai hoc
Churc nang

Tham muu va giup Hiéu trudong thuc hién coéng tac quan 1y, didu hanh cac

hoat ddng dao tao sau dai hoc cua Nha truong

b.

4.

a.

Nhiém vu

Soan thao phuong hudng, ké hoach, bién phap quan Iy va phat trién cong tac
dao tao va boi dudng sau dai hoc.

Quan ly danh muc, chuong trinh dao tao, 1ap thu tuc xin mé ma sO cac
chuyén nganh dao tao sau dai hoc.

T6 chitc quan 1y cong tac dao tao sau dai hoc: tuyén chon nghién ciru sinh,
hoc vién cao hoc, t6 chirc hoc tap, nghién cuu, t6 chic bao vé ludn 4n tién si,
luan van thac si. Lam cac tha tuc cip phat van bang, chimg chi dao tao va
bdi dudng sau dai hoc theo quy dinh hién hanh.

Nghién ciru dé xuat nhitng van dé can sira d6i, bd sung trong qua trinh thuc
hién nhiém vu. Xay dung ké hoach va té chirc viéc bién soan tai li¢u dao tao
va boi dudng sau dai hoc.

DPé xuit phuong an, t6 chirc thue hién viéc lién két dao tao, bodi dudng sau
dai hoc do Hiéu truéng yéu cau.

Phong Khoa hoc Cong nghé va Méi trueomg — Tap chi Khoa hoc

Churc nang
Tham muu va gitip Hi€u truong thuc hién cong tdc quan Iy nghién ctru khoa

hoc, cong ngh¢, moi trudong va tap chi khoa hoc.

b.

Nhiém vu

Xay dyng nhiém vy, ke hoach va klnh phi hoat dong, t0 chtrc va quan ly dé
tai, du an NCKH cac cip (dé tai cap Nha nudc, dé tai cip Bo, dé tai cip co
s6...), cac hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Truong.

Thanh lap Hoi dong xét duyet nghiém thu dé tai cac cdp do Truong quan 1y,
huéng dan cong tac ban quyén tac gia — s& hitu cong nghé.

Quan 1y cong tac nghién ctru khoa hoc cua sinh vién, hoc vién cao hoc va
nghién ctru sinh.

T6 chuc cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc cap Truong va cac hdi nghi, hoi
thdo khoa hoc lién két gitra truong voi cac doi tac khac.

T6 chtrc viée tham gia cac gidi thudng khoa hoc cong nghé va moi truong
trong nudc va quoc teé.

D¢ xuat phuong an, t6 chure thyc hién lién két nghién ctru khoa hoc, cong
nghé vdi cac dia phuong, cac truong dai hoc, vién nghién ctru trong va ngoai
nuoc.
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Thu ky Ho61 d@)ng Khoa hoc va Pao tao, Ho1 d@)ng chuc danh GS, PGS cua
Truong.

Phu trach toan bd cac cong viée lién quan dén Tap chi Khoa hoc cta tTudng.
Phong Hop tac Qubc té
Churc nang

Phong Hop tac Qudc té ¢ chirc nang tham muu gitip Hiéu truong vé cong

tac hop tac qudc té.

b.

Nhiém vu

Xay dung chién luge hop tac qudc té trung han, dai han va ké hoach hop tac
quoc té hang nam.

T6 chirc viéc dam phan, ky két cac van ban hop tac voi cac td chirc va cac
truong dai hoc qudc té, co ké hoach theo doi cac van ban da ky két.

Tu van céc hé lién két dao tao dai hoc vdi nude ngoai.

Phdi hop v6i phong Khoa hoc cong nghé va Méi truong - Tap chi khoa hoc
va cac don vi dao tao t6 chuc viéc hop tac vé dao tao va nghién ciu khoa
hoc véi nudc ngoai.

Phéi hop v6i phong TH chirc - Hanh chinh theo ddi quan 1y doan vao va
doan ra theo quy dinh; Iam thu tuc mo1 va visa nhap canh cho khéach quoc té.

Xac nhén cac ban dich tur tiéng nudc ngoai ra tiéng Vi€t va nguogc lai cho
can bd va sinh vién trong Trudng.

Phdi hop véi cac Phong, Ban trong Truong va cic don vi ngoai truong bao
dam an ninh, chinh tri trong cong tac hop tac qudc te.

Tu van va ho tro thong tin va cac quan hé hop tac qudc té cho cac don vi dao
tao va can bo.

T6 chirc viée don tiép cac doan khach qubc té dén 1am viée v6i Truong.
Phong Cong tac Chinh tri & Hoc sinh, sinh vién

Churc nang

Tham muu va gitp Hiéu trudng thuce hién cac cha trwong, dudng 16i chinh
sach cuia Bang va phap luat cua Nha nudc trong linh vuc chinh tri tu tudng.
Quan 1y hoc sinh, sinh vién theo nhi€ém vy dugc giao trong thoi gian hoc tap
tai Truong.

. Nhiém vu

Xay dung va trinh Hiéu truong ké hoach t6 chtrc cac hoat dong gido duc
chinh tri tu tudng cho can bd, vién churc, hoc sinh, sinh vién.
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T6 chirc cho can bd, vién chirc va sinh vién hoc tap chu trwong, duong 161,
Nghi quyét cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, cua nganh, ctua
dia phuong va cua Nha trudng;

Chiu trach nhiém t6 chtic gido duc chinh tri tu twong cho hoc sinh, sinh vién
theo cac chuyen dé: dao durc, phap luat, my hoc, vin hod, nghé thuat moi
truong, dan s6, phong chdng té nan xa hoi, thoi sy trong nude va quéc té;

T6 chirc “Tuan 1& sinh hoat cong dan — hoc sinh, sinh vién” vao dau mdi
nam hoc.

Nim viing tinh hinh chinh tri, tu tuéng hoc sinh, sinh vién dé co nhirng dé
xuat cac bi¢n phép thuc hién cong tac chinh tri tu tudng phu hop, hi¢u qua.

Phéi hop voi Khoa Gido duc Chinh tri, Poan Thanh nién, Hoi sinh vién
Truong va cac don vi khac dé t6 churc céc hoat dong, cac cudc thi, cac phong
trao dap tmg nhu ciu hoat dong chinh tri — xa hdi — vin hod - vin nghé - thé
thao ctia hoc sinh, sinh vién phu hop v&i myc tiéu gido duc va dao tao.

Tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chiing va thong tin noi bo
nhitng hoat dong cua Trudong va nhitng guong nguoi tot viéc tot trong can
b0, vién chirc va hoc sinh, sinh vién.

Cung v6i Ky tac x4, phong To chirc - Hanh chinh chu dong phdi hop voi
chinh quyén dia phuong noi truong tra dong dé giir gin an ninh chinh tri, trat
ti x4 hoi. Phdi hop xir Iy kip thoi cac vu viée vi pham xdy ra trong sinh vién.

Quan hé véi cac co quan thong tin dai ching theo yéu cau nhiém vu cua
Truong.

Trén co s& Quy ché cua B Gido duc va Pao tao, xdy dyng va trinh Hiu
truong ky ban hanh Quy dinh cuy thé v/v quan 1y sinh vién trong Nha truong.

T6 chuc ti€p nhan sinh vién, quan ly hd so nhap hoc, theo doi va bo sung ho
so, két qua hoc tap va két qua rén luyén cua sinh vién.

Thuc hién cac ché do, chinh sach, qui ché, quy dinh lién quan dén sinh vién:
tham gia xét cap hoc bong (ké ca hoc bong do cac to chlic va ca nhan tai
trg); mién gidm hoc phi, ph01 hop véi céc don vi cu smh vién di du hoc &
nude ngoai; tham gia xét tién do hoc tp cua sinh vién; tiép nhan don Va xét
duyét cho sinh vién vao ¢ Ky tic Xa lam Thé sinh vién, x4c nhan cac gidy to
lién quan dén sinh vién (trir cac gidy to lién quan dén cong tac dao tao) ph01
hop vé6i cac don vi giai quyét cac thu tuc chuyén truong, chuyén vé dia
phuong ddi v6i cac sinh vién nghi hoc; phan cong cong tac cho sinh vién tot
nghiép; phdi hop véi cac don vi giai quyét viéc boi hoan kinh phi dbi voi
sinh vién khong chap hanh quyét dinh phan cong cong tac hodc di dinh cu &
nudc ngoai.

T chirc cac cude tiép xuc, ddi thoai gitra Lanh dao Truong voi dai dién sinh
vién hang nam; giai quyét cac khiéu nai cia sinh vién theo tham quyén.
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— Phéi hop voi cac don vi t6 chirc L& khai giang va L& tot nghiép.

— Theo ddi viéc phat trién Pang trong sinh vién.

— Panh gia két qua rén luyén cia sinh vién. P& xuat cic danh hiéu thi dua
khen thudng va xtr 1y cac vi pham ki ludt cia sinh vién trong hoat dong dao
tao va trong rén luyén.

— Phdi hop v6i cac Khoa, Phong, Ban khac to chirc cho sinh vién tham gia
nghién ctru khoa hoc, tham du cac ki thi Olympic cac mdn khoa hoc va to
chtrc cac hoat dong giao luu gitp sinh vién c¢6 co hdi phan dau, rén luyén
toan dién.

— Tiép nhan va quan Iy luu hoc sinh nudc ngoai dén hoc tap tai Truong.

— T chite cac dich vu hd tro va tu van viéc lam cho sinh vién.

— Phéi hop véi co quan chirc nang va dia phuong quan 1y sinh vién ngoai tru.

— Xay dung co s¢ dir liéu vé sinh vién cac khoa dio tao cuia Truong. Gitt mbi
lién h¢ véi cyu sinh vién.

— Xay dung va quan 1y Phong Truyén théng cua Trudng;

— Phbi hop véi cac Khoa va cac Phong, Ban chirc ning t6 chirc cac dot tham
quan, thyc t&€ nham gido duc truyén thong cho sinh vién;

— Phéi hop v61 Phong Pao tao di tham cac doan sinh vién thuc tap; t6 chuc
tuyén duong nhiing tap thé 16p dat danh hi¢u tap thé gidi va xuat sac trong
hoc tap va rén luyén, tuyén duong céc ca nhan hoc tap va rén luyén xuat sac
trong mo1 nam hoc.

% Cong tac cia Vian phong Cong doan va Poan TNCS HCM

— Quan Iy va thuc hién cac cong viée lién quan dén cong tic Cong doan, Poan
TNCS cua truong theo sy chi dao cuia BCH Cong doan Truong va Ban
Thuong vu Poan TNCS Truodng.

7. Phong Thanh tra

a. Chirc nang

Phong Thanh tra 14 t6 chirc thanh tra ndi bo c6 chtc ning tham muu, gitup
Hiéu trudng thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giam sat thuong xuyén hoat
dong dao tao va quan ly dao tao tat ca bac hoc, cac hé dao tao, cac trung tam dao
tao cua Truong nham bao dam viéc thi hanh phap luat, viéc thyc hién nhi¢m vu cua
cac don vi trong trudng, bao vé loi ich cua Nha nude, quyén va loi ich hop phap
ctia to chirc, ca nhén lién quan trong linh vuc gido duc.

b. Nhiém vu
— Thanh tra viéc thuc hién chinh sach va phap luat vé gido duc.

— Thanh tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, néi dung, phuong
phap gido duc, quy ché dao tao, quy ché thi cir, cap van bang, chung chi;
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viéc thuc hién cac quy dinh vé gido trinh, bai gidng, viéc quan ly tai chinh,
tai san, khoa hoc cong ngh¢, cong tac to churc can bd va dieu kién can thiét
khac dam bao chat luong gido duc.

Nghién clru cac van ban, quy ché lién quan dén hoat dong dao tao cua Bo
Gi4o duc va Pao tao, cta nha truong va cac co quan chirc nang dé van dung
vao cong tac thanh tra dao tao.

Xay dung ké hoach thanh tra ddo tao hang nam, trinh Hiéu truéng ky duyét.

Tiép nhan phan anh, khiéu nai, khiéu t5 ciia vién chirc, sinh vién ctia Trudng
vé cac van dé lién quan dén cong tac dao tao, nghién ctu khoa hoc. Trinh
Hiéu truong phé duyét va to chirc trién khai thanh tra theo su chi dao cta
Hiéu trudéng.

Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Hi¢u trudng giao.
Phong Cong ngh¢ thong tin
Churc nang

Phong Cong nghé thong tin c6 chirc ning to chirc quan ly, khai thic bao

dudng hé thong mang, may tinh.Nghién ctru, phat trién va ng dung cong nghé
thong tin nham phuc vu cong tac dao tao, quan ly cua Nha trudong.

b.

Nhiém vu

Xay dung ké hoach, dé an, du 4n vé dau tu phat trién cong nghé thong tin
phu hop v61 muc ti€u chién luge cuia Truong: to chirc va huéng dan thuc
hién sau khi dugc Hi¢u trudng phé duyét.

T6 chuc xay dung, phét trién va quan 1y ha tang cong nghé thong tin cta
truong, bao gom:

+ T6 chirc thyc hién ning cap, bao tri, stra chira khic phuc cac sy ¢ ki
thuat caa hé théng mang may tinh va cac thiét bi tin hoc phuc vu cho hé
thong mang méy tinh va vién thong cta trudng (khong bao gdm may vi
tinh, may in, may scan, méy chiéu va cac thiét bi phan ctng khac), dam
bao hoat dong, thong sudt, thudng xuyén cia hé thong.

+ Chu tri, phdi hop véi cac don vi thuc hién cong tac bao dam an ninh
mang, an toan va bao mat thong tin trén mang.
T6 chirc xay dung, phat trién va trién khai cac tmg dung cong nghé thong tin
cua Truong: xay dung, thué hodc mua, huéong dan st dung va quan ly céc
phan mém ung dung phuc vu hoat dong cta Truong dam bao tinh dong bJ,
hé thong.
Phéi hop va hd tro cac don vi thuc hién tin hoc hoa cong tac quan 1y.
Xay dung, nang cép trang thong tin dién tir ctia truong; phdi hop véi cac don
vi lién quan cap nhat thong tin.
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Tham gia tu van, xdy dung cic du an cong nghé thong tin. Tham gia tham
dinh, nghiém thu k¥ thuat cac trang thiét bi cong nghé thong tin, mang
truyén théng khi mua sim hodc thuc hién cac du an dau tu cong nghé thong
tin cua Trudng.

Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Hi¢u trudng giao.
Phong K¢ hoach — Tai chinh
Churc nang

Phong Ké hoach — Tai chinh c6 chirc ning tham muu va giap Hiéu truong

vé cong tac ké hoach, quan 1y hoat dong tai chinh, tai san, ché do ké toan. Thuc
hién quan ly va str dung hi€u qua cdc nguon tai chinh cua Truong theo dung quy
dinh cta Nha nudc.

b.

10.

a.

Nhiém vu
Lap va thyc hién ké hoach duoc duyét vé thu chi tai chinh
Lap cac Hop dong dao tao, theo dbi va thuc hién diéu khoan kinh phi

Kiém tra chdt ché qua trinh thu — chi, thanh — quyét toan cac ngudn kinh phi
hoat dong, mua sam, xay dung, stra chira.
T6 chitc thuc hién cong tac ké toan cta truong. Huéng dan ché do ké toan
va cac van ban cuia Nha nudce vé quan ly tai chinh, kiém tra tai chinh doi véi
cac don vi hach toan doc 1ap cua Truong.

Can ct du toan dugc giao va ké hoach cong tac cua cac don vi, can dbi sép
xép nhu cau chi tiéu, trinh Hiéu truéng ky thong bao kinh phi cac don vi
duoc su dung trong nam tai HOo1 nghi Tai chinh va Thiét bi hang nam.

Dép ung yéu cau cia BS va ctia co quan c¢6 tham quyén vé bao céo tai chinh,
béo cdo thong ké, cong tac thanh tra, ki€m tra.

Bao quan, luu trit cac chimg tir ké toan theo quy dinh.

Thuc hién cong khai tai chinh theo quy dinh hi¢n hanh.

Quan 1y tai chinh tai san cia Truong.

Phéi hop v6i Phong Quan tri - Thiét bi va cac don vi kiém ké tai san theo
quy dinh.

Phong Quan tri — Thiét bi

Churc nang

Phong Quan tri - Thiét bi ¢6 chirc ning tham muu va giup Hiéu truong vé

cong tac quy hoach, quan 1y va phat trién co s vat chit, trang thiét bi, phuc vu cac
hoat dong cua Truong.

b.

Nhiém vu
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11.

Lap va thuc hién quy hoach phat trién co s¢ vat chat cia Truong.

T chirc thuc hién quy trinh céc du an dau tu xay dung, stra chita co s¢ vat
chat, mua sim trang thiét bi.

Tham muu cho Hiéu trudng trong cong tic phan bo, bd tri phong lam viéc,
phong hoc va cac phong churc nang.

Lap va thyc hién ké hoach xay dung, stra chira co so vat chit, mua sidm trang
thiét bi, dung cu, vat tw, nhién liéu va hoa chat hang nam.

Thuc hién cong tac bao tri tai san, thiét bi cua Trudng thudng xuyén va dinh
ky.

Phdi hop voi phong Ké hoach Tai chinh quéan 1y dat dai, nha cira va tai san
cua Truong.

Thuc hién cong tdc quan 1y va phuc vu 16p hoc tai 02 co s¢ 280 An Duong
Vuwong va 222 Lé Vin Sy theo lich hoc do Truong bb tri.

Thuc hién cong tac gilr gin v€ sinh moi1 trudng xanh, sach, dep.

Quan ly xe 6 t0, phuc vu theo ké hoach va quy dinh.

CAp phat van phong pham cho cac don vi trong Truong.

Trang bi bao ho lao dong, cép cac ché do boi dudng doc hai cho céc ddi
tugng theo quy dinh.

Thu tién dién, nudc ciia cac hd gia dinh cu tra trong Trudng.

Quan ly céac hoat dong dich vu trong truong dugc Hi€u trudng giao.

Phu trach cong tac bdo v¢ trat tu co quan tai 222 L& Van Sy.

Thw vién

Churc nang

Thu vién c6 chitc nang phuc vu hoat dong giang day, hoc tép, dao tao,

nghién ciru khoa hoc, trién khai ing dung tién bo khoa hoc cong nghé va quan Iy
cua Nha truong thong qua vi¢e sir dung, khai thac céc loai tai li€u co6 trong thu vién
(tai li€u chép tay, in, sao chup, khéc trén moi chét lidu, tai liéu dién tu, mang
internet...)

b. Nhiém vu

— Tham muu va gitp Hiéu trudng quan 1y, phét trién va khai thac von tu lidu

van hoa, khoa hoc va cong nghé phuc vu nhi€ém vy dao tao, nghién ctru khoa
hoc cua Truong
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12.

a.

Lap va thuc hi¢én ké hoach bo sung sach, bdo va cadc an pham van hoa, khoa
hoc phuc vu dao tao, nghién ctru.

Td chirc cho can b, sinh vién khai thac, st dung thuan loi va c6 hi¢u qua
cac tu liéu do Thu vién quan ly. T6 chuc cac phong doc chuyén biét theo cac
d6i tuong ban doc va cac loai hinh tai liéu.

T chirc cac hinh thire tuyén truyén gidi thiéu sach béo, tap chi va céc tai
liéu khac. T6 chirc Hoi nghi ban doc thuong ky.

Thiét 1ap quan hé va hop tac v6i cac Thu vién, to chirc thu vién trong va
ngoai nude dé trao d6i tai liéu, kinh nghiém chuyén mén nghiép vu khi dugc
Hiéu truédng cho phép.

Thu nhan cic tai liéu do Trudng xuit ban, cic cong trinh nghién ctiru khoa
hoc da dugc nghiém thu, tai liéu hoi thao, khoa luan, luén van thac sy, luan
an tién sy cua can b, giang vién, sinh vién, hoc vién, chuong trinh dao tao,
gido trinh, tip bai giang va cac dang tai liéu khac cta nha truong, cic an
phém tai tro, biéu tang, tai licu trao doi gitra cac thu vién. Cung cép nhiing
thong tin, sich bio cho céc t6 chirc va ca nhan ngoai Trudng khi dugc Hiéu
truong cho phép.

T6 chirc kiém tra dinh ky cac loai kho tai lidu, thanh 1y cac tai liéu khong
coOn gid tri st dung theo quy dinh.

Bao quan an toan va hiéu qua co so vat chit, trang thiét bi duoc giao.

Ky tuc xa

Churc nang

Tham muu cho Hiéu trudng quan 1y toan dién khu Ky tic x4 sinh vién. T chirc
quan ly chd &, sinh hoat va hoc tap cua sinh vién ndi tri ddm bao an ninh trat tu,
vé sinh, an toan nham xay dung Ky tic x4 thanh méi truong gido duc lanh manh,
van hoa.

b.

Nhiém vu

Tham muu cho Hiéu truong vé dinh hudng phat trién Ky tic x4 Nha trudng
thanh mot Ky tic x4 van hda, van minh, an toan, trat tu, v€ sinh, sach, dep
va ké hoach dau tu co s& vat chat, nhan su cho dinh hudng do.

Lap ké hoach hang nam vé nhu cau sir dung, trang bi mdi, bo sung, sua chira
trang thiét bi, nha ctra va cc cong trinh x4y dung khac dé phuc vu cho cong
tac quan Iy cling nhu phuc vu cho sinh vién séng trong khu Ky tiic xa.

Quan ly tai san trong Ky tiic xa. Thuc hién cac bi¢n phap phong ngtra va 1én
phuong an giai quyét kip thoi cac hién twong vi pham tai san cling nhu gay
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chay nd trong khu vuc Ky tic x4. Pam bao cong tic PCCC trong khu Ky tuc
x4. Quan 1y va cham soc hé thdng cdy xanh trong khu vic Ky tic x4.

— Tham gia hoi dong xét duyét sinh vién vao & ndi tra, tiép nhan nhitng sinh
vién da duogc xét duyét vao ¢ Ky tac x4, to chirc bd trf sinh vién vao phong &
dam bao thuan tién trong sinh hoat va hoc tap cho sinh vién...Lap danh sich
sinh vién trong Ky tic xa va quan ly dir liéu bang may tinh dé phuc vu tra
cuu va gui danh sach cac don vi c6 lién quan trong va ngoai Trudong khi co6
yéu cau.

— Tb chirc cac phong trao thi dua trong sinh vién: phong trao xay dung phong
tir quan, phong trao tu hoc, phong trao xay dung nép séng vin minh d6 thi,
phong trao xay dung mdi truong su pham trong Ky tlic x4, dam bao “an toan
— ky cuong — sach dep”.

— Phéi hop véi Poan thanh nién, Hoi sinh vién t6 chuc céac hoat dong van hoa
thé thao trong Ky tic x4. TO chic cac hoat dong xay dung 161 séng lanh
manh, ngan chén cac t¢ nan x4u Xam nhdp vao sinh vién. Phéi hop véi Cong
an dia phuong trong cong tdc phong chong va xu ly cac t¢ nan xa hoi trong
Ky tic xa.

— T6 chirc tryc bao vé tai san va giit gin an ninh trat tu trong khu vuc Ky tc
Xa.

— Theo doi viéc an ¢, sinh hoat, hoc tap cua sinh vién trong Ky tic x4. Bao céo
kip thoi voi Hiéu trudng va cac co quan chirc ning vé cac hién tugng khong
lanh manh trong sinh vién. Dé xuat voi Nha trudng hinh thire xu 1y doi voi
nhiing sinh vién vi pham quy dinh ctia Nha truong.

— Chu tri phdi hop v6i Tram y té t6 chirc phong dich bénh trong khu ndi tra
khi phat hién dau hiéu dich bénh phai bao ngay cho Tram y t& va co quan'y
té dia phuong ap dung cac bién phap xir Iy can thiét.

— Phéi hop v6i cac don vi dé thyuc hién nhiém vu duoc Hiéu truong giao.

— Xay dung ké hoach thu chi tai chinh hang nim trinh Hiéu trudng duyét trudc
khi thyc hién. Pinh hudéng chuong trinh va ké hoach thu chi tai chinh, quan
Iy va sir dung co sé vat chat tai Ky tic xa theo hudng ting cuong dich vu dé
lam tot cong tac quan Iy va phuc vy sinh vién c6 hiéu qua.

— Nhan xét, danh gia sinh vién noi tra dé phuc vu cho viéc danh gia va rén
luyén dao durc cua sinh vién cac Khoa va Truong.

13. TramY té

a. Chirc nang

Tram y té ¢6 chirc niang giup Hiéu trudong cham soc sirc khoé, kham va chira

bénh ban dau cho can bg, vién chirc va hoc sinh, sinh vién trong toan Truong.
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. Nhiém vu

Cap phat thudc, cham soc suc khoé ban dau theo ding diéu 1€ Bao hiém y té
cho can b9, vién chtrc, hoc sinh, sinh vién trong Trudng.

Xay dung ké hoach va chu tri to0 chuc thuc hién cong tac vé sinh phong
bénh, an toan thyc pham, bdo vé mdi truong xanh, sach tai cac co s cua
Truong.

Phoi hop voi cac don vi tuyén truyén van dong can bd, vién chuc thuc hi¢n

chinh sach ké hoach hoa gia dinh, chéng cac t€ nan xa hdi, phong chéng
HIV, AIDS.

Pieu 20. Cac to chirc nghién ctru va phat trién, cac to chirc dich vu, cac don vi

AN N T i 2

sw nghiép bao gom:

. Vién Nghién ctru Gido duc

Truong Trung hoc Thyc hanh

Trung tdm Gido duyc tré khuyét tat Thuan An
Trung tam Ngoai ngir

Trung tdm bdi dudng vin hoa

Trung tam Tin hoc

7. Nha xuét ban Pai hoc Su pham TP HO Chi Minh

Trén co s& quyét nghi cia Hoi ddng Trudng vé ké hoach phat trién cia Truong,
Hi¢u trudong quyét dinh thanh 1ap va giai thé cac to6 chirc nghién ctru va phat trién,
cac to chuc dich vu va cac don vi su nghiép.

Can clr vao quy dinh cua phap luét va Quy ché nay, cac t6 chirc nghién ctru va
phat trién, céac to chtrc dich vu va cac don vi sy nghiép néu trén xay dung Quy ché
t6 chirc va hoat dong trinh Hiéu trudng phé duyét.

MUC II: NGUYEN TAC LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC

Piéu 21. Nguyén tic chung:

Nguyén tac lam viéc va quan hé cong tac gitra Hi¢u truong va cac Pho Hiéu

truong, gitta Hi€u truong, cac Phé Hi¢u trudng voi cac don vi va gilra cac don vi
v6i nhau phai dam bao:

1.

Hiéu truong 1a nguoi lanh dao va dung dau Truong, thuc hién nhiém vy,
quyén han ciia minh theo quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém trudc
B6 trudng BO Gido duc va Pao tao vé toan bd cong vi¢c thudc chure nang,
thdm quyén cta minh ké ca khi da phan céng hodc uy quyén cho Phé Hiéu
trudng.
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2. Cac Pho Hi¢u trudng giap Hi€u trudng chi dao cac linh vuc cong tac cua
Truong do Hiéu trudng phan cong va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé
linh vuc cong tic duoc giao ké ca khi Pho Hiéu truong da phan cong cho
treong don vi.

3. Cac Trudng don vi chiu sy chi dao cua Hi¢u truong va cac Phéd Hiéu truong
truc tiép phu trach don vi theo sy phan cong cua Hiéu truéng. Cac Trudng
don vi chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng hodc cdc Pho Hiéu truong truc
tiép phu trach nhitng cong viéc don vi minh duoc giao.

4. Cac Pho Trudéng don vi la nguoi gitip Truéng don vi thyc hién cac cong viéc
cua don vi theo sy phan cong cua Trudng don vi.

Piéu 22. Nguyén tic 1am viéc va quan hé cong tic
1. Quan h¢ giira cic Pho Hi¢u truwéng:

a. Quan hé giira cac Pho Hiéu truong 1a quan hé phdi hop. Cac Pho Hiéu
trudng cd trach nhiém trao d6i y kién dé giai quyét cac cong viéc dugc
phan cong. Trong truong hop giita cac Pho Hiéu truong con co ¥ kién khac
nhau thi Phé Hiéu trudng chu tri cong viéc bao céo dé Hiéu truong giai
quyét.

b. Trong truong hop cé sy diéu chinh viéc phan cong cong viée gitta cac Pho
Hi¢u trudng thi cac Phé Hiéu truong phai ban giao ndi dung cong viéc, ho
so va tai liéu lién quan.

2. Ché dd hoi hop:

a. Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong hop giao ban dinh ky mot tudn mot
lan. Khi can thiét, theo yéu cAu cua Hiéu truong hoac dé nghi cua Pho
Hi¢u truong, co6 thé hop dot xuat.

b. Trong cac cudc hop trén, dai di¢n Lanh dao Phong T chitc — Hanh chinh
c6 thé duge moi tham du dé ghi bién ban, trir truong hop dic biét.

c. Hiéu trudng chu tri cac cudce hop cua Hiu trudng va cac Pho Hi¢u truong.
Noi dung cua cude hop gom: Céc Pho Hi¢u truong bao cao vé két qua, tien
dd trién khai cong viéc, thdo luan cic van dé lién quan ma Hi¢u trudng xét
thay can lay y kién cua tap thé Lanh dao Truong trudc khi quyét dinh.

d. Hop giao ban dinh ki gitra Hi€u trudng véi can b bd quan 1y cac don vi ba
thang mat lan.

3. Nguyén tic lam viéc va quan hé giira Hiéu truwéng, cic Phé Hiéu truéng
voi cac Truong don vi

a. Hiéu truong va cac Pho Hiéu truong dugc phan cong 1a lanh dao cip trén
truc ti€p, 1a nguwoi giao nhiém vy, chi dao viéc thuc hién ké hoach cong tac
cua cac don vi.
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b. Trudng don vi chiu sy chi dao truc tiép cua Hi€u truéong hodc cac Pho
Hi¢u truong dugc phan cong phu trach don vi.

c. Truong don vi chiu trach nhi¢m trién khai cidc cong viéc va bao cdo két
qua cho Hiéu truong hodc cac Pho Hi€u trudng tryc ti€p phu trach.

4. Nguyén tic lam viéc va quan hé giira cic don vi trong Trudng

a. Quan hé giita cac don vi trong Trudng 13 quan hé ddng cap, hd tro, hop tac
va phoi hgp nham thuc hién nhiém vu dugc giao.

b. Céc phong, ban chtic nang c6 trach nhi¢ém thuc hién, theo doi, quan ly va
huéng dan nhiing van dé vé nghi¢p vu thudc pham vi don vi minh phuy
trach cho céac don vi khac trong Truong.

c. Nhitng nguyén vong cia ca nhan, nhitng dé nghi, yéu cau cua cac don vi
can Nha trudng giai quyét phai c6 v kién dé xuét cua cac phong, ban chirc
nang trudc khi trinh Hi€u trudng hodc cac Pho Hi¢u truong.

5. Nguyén tic lam viéc va quan h¢ trong ndi bd cic don vi

a. Truong don vi 1a nguoi lanh dao truc tiép don vi. Ph6 Trudéng don vi cod
trach nhiém thuong xuyén bao cdo Truéng don vi nhiing cong viéc duoc
phan cong thuc hién.

b. Trudng don vi c6 trach nhi¢m t6 chuc hop dinh ky hoac dot xuit dé phé
bién ké hoach, ban bac cac cong viéc li€n quan dén nhiém vu va nhiing van
dé khac cua don vi.

c. Can by, vién chirc phai chdp hanh sy quan 1y, phan cong cong tic cua
Trudéng don vi.

HIEU TRUONG

PGS. TS. Nguyén Kim Hong
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